Microsoft Excel 2 Tage
Grundlagen 480 Euro

plus 19 %MwSt.

Grundlegendes Excel Wissen ist heute in Beruf und Alltag unverzichtbar. In diesem Seminar lernen Sie das um-
fangreiche Kalkulationsprogramm MS Excel mit den wichtigsten Funktionen kennen und anzuwenden.

Inhalte des Seminars

e Anlegen und Bearbeiten einer ersten Tabelle

J Einfache Rechenoperationen in Tabellen

o Erweiterte Formatieriibungen

J Erweiterte Layoutfunktionalitdten

J Losungsansatze zur Vermeidung klassischer
Anwendungsfehler

J Filter und Teilergebnisse

J Erzeugen von einfachen Grafiken aus Tabellen

o Bedingte Formatierung

e  Spark Lines

e Schutzfunktion

J Gultigkeit von Daten

J Datentools

J Hilfefunktionen
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